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1 Wstep

1.1 Uzywane skroty i pojecia

Termin, skrot Objasnienie
Ustawa z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom
Ustawa przestepczoscig na tle seksualnym (Dz.U. z 2018 r., poz. 405 oraz z
2019 r. poz. 730 1820)
Rejestr Rejestr Sprawcow Przestepstw na Tle Seksualnym

Aplikacja dostepna pod adresem www.rps.ms.gov.pl, ktdra
Aplikacja e-ustug umozliwia korzystanie z ustug swiadczonych na rzecz obywateli
i podmiotow przez System Teleinformatyczny Rejestru
Uzytkownik Osoba korzystajgca z Aplikacji e-ustug
System Teleinformatyczny Rejestru Sprawcéw Przestepstw na Tle

System RSPTS
Seksualnym

1.2 Cel dokumentu

Zgodnie z art. 12 pkt 8 Ustawy, kazda osoba moze uzyskac¢ informacje, czy jej dane sg
zgromadzone w Rejestrze. Niniejsza instrukcja objasnia sposdb korzystania z konta
uzytkownika indywidualnego Systemu RSPTS, ktére umozliwia realizacje tego uprawnienia.

Uwaga! Ustuga sprawdzenia, czy dane uzytkownika zostaty zgromadzone w Rejestrze jest
realizowana w Rejestrze z dostepem ograniczonym, nie w Rejestrze publicznym lub Rejestrze
Parnistwowej Komisji. W Rejestrze publicznym sq prezentowane dane o najgrozniejszych
sprawcach przestepstw na tle seksualnym, w rozumieniu Ustawy i sq one dostepne
bezposrednio dla wszystkich uzytkownikow Rejestru bez koniecznosci rejestracji konta. W
Rejestrze Paristwowej Komisji sq prezentowane dane 0sob, w stosunku do ktorych Panstwowa
Komisja do spraw wyjasniania przypadkow czynnosci skierowanych przeciwko wolnosci
seksualnej i obyczajnosci wobec mafoletnich ponizej lat 15, wydata postanowienie o wpisie w
Rejestrze.

1.3 Obstuga Aplikacji e-ustug

Aplikacja e-ustug jest udostepniania poprzez sie€ internet, dostep jest zapewniony za
posrednictwem przegladarki internetowej. Korzystanie z Aplikacji e-ustug odbywa sie przy
uzyciu myszki i klawiatury komputera.

Aplikacja e-ustug zostata wyposazona w trzy rodzaje pol do wypetniania danych, réznigce sie
sposobem umieszczania w nich informacji:



* Pola opisowe, w ktdrych informacje wpisuje sie odrecznie, np. imieg;

* Pola z ikonkg kalendarza, tj. wszystkie te pola, ktdre wymagajg umieszczenia daty,
np. data urodzenia; po kliknieciu ikony kalendarza mozna wybra¢ wtasciwg date —te pola
umozliwiajg tez samodzielne wprowadzenie tekstu przy pomocy klawiatury;

¢ Pola z ikonkg klawiatury — umozliwiajgce wprowadzenie znaku diakrytycznego przy

pomocy myszki komputera.

Uwaga! Pola opisowe umozliwiajq takze wklejenie dowolnego znaku skopiowanego do
schowka systemowego poprzez ustawienie kursora myszki w edytowanym polu, klikniecie
prawym klawiszem myszki i wybranie polecenia Wklej.

Przy uzyciu przyciskdw umiejscowionych w gérnym pasku Aplikacji e-ustug, uzytkownik moze
przetaczac tryb aplikacji na widok o wysokim kontrascie, zmniejszac¢ lub zwieksza¢ czcionke,
a takze wybrac wersje jezykowg (dostepne wersje to polska i angielska). Ponadto dostepna
jest takze zaktadka Pomoc, ktéra zapewnia dostep do podrecznikow uzytkownikéw Aplikacji
e-ustug oraz dokumentu Zasady i warunki korzystania z Systemu RSPTS.

Ponadto, uzytkownik ma mozliwos$¢ powrotu do strony gtdwnej Aplikacji e-ustug (przed
zalogowaniem) lub strony gtéwnej wtasnego konta uzytkownika indywidualnego (po

zalogowaniu) przy wykorzystaniu przycisku Strona gtéwna.
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Rejestr Sprawcow Przestepstw na Tle Seksualnym

Rysunek 1 Strona gtéwna Aplikacji e-ustug — pasek ustawien widoku, czcionki, jezyka i pomocy

Uwaga! Aplikacja e-ustug korzysta z tzw. ,cookies”. Identyfikujg one przeglgdarke
uzytkownika oraz usprawniajq dziatanie aplikacji. W ustawieniach przeglgdarki mozna
wybrac opcje odrzucania plikow cookie, jednak niektore funkcje aplikacji mogq wtedy nie
dziatac poprawnie. ,,Ciasteczka” nie zawierajg Zadnych danych osobowych.



2 Konto uzytkownika indywidualnego

2.1 Rejestracja konta

Korzystanie z e-ustugi, dzieki ktorej mozliwe jest sprawdzenie, czy dane uzytkownika s3
zgromadzone w Rejestrze jest mozliwe po uprzednim zarejestrowaniu konta uzytkownika
indywidualnego.

W celu zarejestrowania nowego konta uzytkownika indywidualnego, nalezy wybra¢ przycisk
Zarejestruj dostepny na stronie gtéwnej Aplikacji e-ustug, w menu Rejestru z dostepem
ograniczonym.

_SPRAWIEDLIWOSCI

Rejestr Sprawcow Przestepstw na Tle Seksualnym

Rejestr z dostepem
ograniczonym

Czym jest Rejestr z dostepem ograniczonym?

To baza danych, w ktdrej znajdujq sie informacje o sprawcach
przestepstw na tle seksualnym. Podstawa umieszczania
danych jest ustawa z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu
zagrozeniom przestepczoscia na tle seksualnym (Dz. U. z 2018
r. poz. 405 oraz z 2019 r. poz. 730 1820).

Kto ma prawo do uzyskania informacji z Rejestru

z dostgpem ograniczonym?

Kazdy ma prawo (art. 12) dowiedziec sig, czy jego dane
znajduja sie w Rejestrze. Sady, prokuratury, policja i inne
uprawnione stuzby oraz organy maja dostep do informacji
z Rejestru, gdy prowadza postepowanie lub wymaga tego ich
ustawowe zadanie. Pracodawcy i organizatorzy dziatalnosci
zwigzanej z wychowaniem, edukacjg, wypoczynkiem,
leczeniem lub opieka nad dzie¢mi, majg obowigzek (art. 21
sprawdzi¢, czy dane zatrudnianej lub dopuszczanej do
dziatalnosci osoby znajduja sie w Rejestrze. Niedopetnienie
tego obowiazku jest zagrozone karg aresztu, ograniczenia
wolnosci albo erzvwnv nie nizsza niz 1000 zt (art. 23).

Rejestr publiczny

o Wejdi

Czym jest Rejestr publiczny?

To ogdlnodostepna baza danych, w ktérej znajduijg sig
informacje o najgrozniejszych sprawcach przestepstw na tle
seksualnym. Sa to przede wszystkim dane oséb, ktore
dopuscity sie gwattéw na dzieciach i gwaftéw popetnionych
ze szczegblnym okrucieristwem.

O tym kto jest w Rejestrze decydujg wytacznie przepisy
ustawy i sady.

Kto ma prawo do uzyskania informacji z Rejestru
publicznego?

Rejestr publiczny jest w catosci jawny i dostepny w internecie
dla kazdego.

Jak korzystac z Rejestru publicznego?

Z Rejestru publicznego mozna korzystac bez koniecznosci
rejestrowania i logowania.

Dostep do niego jest bezptatny.

Rejestr Panstwowej
Komisji

Czym jest Rejestr Paristwowej Komisji?

Rejestr Paristwowej Komisji wchodzi w skiad Rejestru
Sprawcéw Przestepstw na Tle Seksualnym. Znajduja sie w nim
informacje o osobach, w stosunku do ktérych Paristwowa
Komisja wydata postanowienie o wpisie w Rejestrze.
Podstawg umieszczania danych jest ustawa z dnia 30 sierpnia
2019 r. o Paristwowej Komisji do spraw wyjasniania
przypadkéw czynnosci skierowanych przeciwko wolnosci
seksualnej i obyczajnosci wobec matoletnich ponizej lat 15
(Dz. U. z 2019 . poz. 1820).

Kto ma prawo do uzyskania informacji z Rejestru
Paristwowej Komisji?

Rejestr Paristwowej Komisji jest w catosci jawny i dostepny

w internecie dla kazdego. Pracodawcy i organizatorzy
dziatalnosci zwigzanej z wychowaniem, edukacja,
wypoczynkiem, leczeniem lub opiekg nad dziecmi, majg
obowigzek sprawdzi¢, czy dane zatrudnianej lub dopuszczanej
do dziatalnosci osoby znajdujg sie w Rejestrze Paristwowej
Komisii. Niedopetnienie teeo obowiazku iest zaerozone kara

Rysunek 2 Strona gtowna Aplikacji e-ustug

Po przejsciu do nowego ekranu, uzytkownik ma mozliwos¢ zapoznania sie z komunikatem
widocznym na stronie gtéwnej Rejestru z dostepem ograniczonym. Nastepnie nalezy wybrac
przycisk Rejestracja.



Uwagal! Przy rejestracji konta nie ma znaczenia wielkos¢ liter — np. imie Piotr mozna
wprowadzi¢ w postaci Piotr, piotr, PIOTR —w pdzniejszym uzytkowaniu Aplikacji e-ustug nie
bedzie to miato znaczenia.
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Rejestr Sprawcow Przestepstw na Tle
Seksualnym

Uwaga
Uzyskanie informacji z rejestru z dostepem ograniczonym wigze sig z Rejestr z dostgpem ograniczonym
koniecznoscia zatozenia konta uzytkownika indywidualnego lub konta
uzytkownika instytucjonalnego oraz posiadania kwalifikowanego
podpisu elektronicznego lub podpisu zaufanego. Informacje uzyskane
2 Rejestru  dostepem ograniczonym udostepnia sig w sposob
umozliwiajcy sporzadzenie z nich wydruku

Zarejestruj sie w systemie, zeby:

+ zarzadzaé swoimi danymi

+ wypeinia¢ zapytania

wysylac zapytania
iedzi

« pobra¢ wydruk uzyskanych informacji

Rysunek 3 Strona gtéwna Rejestru z dostepem ograniczonym

Po wyswietleniu ekranu formularza rejestracyjnego, nalezy wybra¢ rodzaj rejestrowanego
konta (a — odnosnik do rysunku nr 4). Nalezy tez wypetni¢ wszystkie wymagane pola w sekcji
Dane konta (b — odnosnik do rysunku nr 4).

Objasnienia do pal:

e Imie — wymagane pole, nalezy wypetni¢ zgodnie ze stanem faktycznym, spdjnie
z danymi zapisanymi w kwalifikowanym certyfikacie podpisu elektronicznego
w rozumieniu Ustawy o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (Dz. U. z
2019 ., poz. 162 i poz. 1590) lub w Profilu Zaufanym lub w certyfikacie podpisu
osobistego

e Nazwisko — wymagane pole, nalezy wypetni¢ zgodnie ze stanem faktycznym, spdjnie
z danymi zapisanymi w kwalifikowanym certyfikacie podpisu elektronicznego
w rozumieniu Ustawy o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (Dz. U. z
2019 ., poz. 162 i poz. 1590) lub w Profilu Zaufanym lub w certyfikacie podpisu
osobistego

e Numer PESEL — wymagane do uzupetnienia, jesli numer PESEL zostat nadany

e Identyfikator uzytkownika — pole wymagane, uzytkownik moze samodzielnie okresli¢
lub pozwoli¢ systemowi nadaé numeryczny identyfikator

e E-mail — pole wymagane, adres poczty elektronicznej, na ktory bedzie wystany
wiadomos¢ umozliwiajaca aktywacje konta uzytkownika indywidualnego

e Powtdrz e-mail — pole wymagane, potwierdzenie poprawnosci wprowadzonego
wczesniej adresu poczty elektronicznej



e Hasto — pole wymagane, uzytkownik musi okresli¢ hasto, ktére w potgczeniu
z identyfikatorem uzytkownika umozliwi mu zalogowanie sie do konta uzytkownika
indywidualnego. Hasto musi zawiera¢ przynajmniej jedng duzg litere, cyfre i znak

specjalny (np. !, @,#,5,%,",& etc.) i by¢ dtuzsze niz 6 znakdw

e Potwierdz hasto — pole wymagane, potwierdzenie poprawnosci wprowadzonego
wczesdniej hasta.

Po wypetnieniu formularza, nalezy wykonac polecenia wydawane przez aplikacje Captcha (c -
odnosnik do rysunku nr 4), ktéra ma za zadanie zablokowanie préb atakéw na Aplikacje e-
ustug przez szkodliwe oprogramowanie.

Rejestracja konta wymaga tez:

e zatwierdzenia faktu zapoznania sie z warunkami korzystania z Systemu RSPTS(tekst
dostepny po kliknieciu przycisku Warunki korzystania)

e wyrazenia zgody na przetwarzanie danych osobowych poprzez zaznaczenie
odpowiednich pdol w formularzu (d — odnosnik do rysunku nr 4).

Po wykonaniu wszystkich powyzszych czynnosci mozliwe jest wybranie przycisku Zarejestruj
sie.

W przypadku brakdw w wypetnieniu formularza, rejestracja konta nie bedzie mozliwa,
a przycisk Zarejestruj sie bedzie zablokowany.
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Zarejestruj
Woybierz typ konta uzytkownika

@® Konto uzytkownika indywidualnego

(O Konto uzytkownika instytucjonainego

Dane konta
Imig {(Wymagane) Adam =
Nazwisko (Wymagane) Abacki —

Czy nadano numer PESEL?> @ Tak O Nie
(Wymagane]

PESEL, jesli zostat 22222222222
nadany (Wymagane)

b Identyfikator

uzytkovmika (Wymagane] Wyzgeneruj identyfikator automatycznie

Adres email (Wymagane)

Potwierd: adres
e-Mail (Wymagane)

Hasto (Wymagane) IITYTIYYY

Potwierdz YT
hasto (Wymagane)

d ] Zapoznatem sig z zakresem i warunkami korzystania z systemu teleinformatycznego Ministerstwa Sprawiedliwosci
Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych

”

$= Warunki korzystania

Rysunek 4 Formularz rejestracyjny konta uzytkownika indywidualnego

Po kliknieciu przycisku Zarejestruj sie uzytkownik zostanie przeniesiony do strony logowania,
na ktérej pojawi sie komunikat o wystaniu e-maila aktywacyjnego na skrzynke poczty
elektronicznej uzytkownika.

Logowanie bedzie mozliwe dopiero po kliknieciu na link aktywacyjny z wiadomosci e-mail.



v

Rejestracja zakonczona
powodzeniem.

Na twojg skrzynke pocztowa wystano e-mail aktywacyjny

Rysunek 5 Komunikat potwierdzajqgcy prawidtowq rejestracje

2.2 Logowanie i resetowanie hasta

Po aktywacji konta mozliwe jest logowanie na konto uzytkownika indywidualnego, polecenie
logowania jest dostepne na stronie gtdéwnej Aplikacji e-ustug (rps.ms.gov.pl).

W celu zalogowania uzytkownik wpisuje swéj identyfikator oraz wczesniej podane hasto, po
czym klika przycisk Zaloguj.

Administrator Aplikacji e-ustug moze zamieszczac istotne informacje dotyczace jej
funkcjonowania — bedg one widoczne przy logowaniu w postaci komunikatu.
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Komunikat Biura Informacyjnego Krajowego Rejestru Karnego

W dniach 2-3 lutego 2018 r. planowane s prace serwisowe. W tym czasie dostep do ustug
systemu moze by¢ utrudniony.

Zaloguj

Nie masz jeszcze konta? Zarejestruj Resetuj hasfo

Rysunek 6 Logowanie i przyktadowy komunikat administratora Aplikacji e-ustug

Aplikacja e-ustug posiada mozliwos¢ resetowania hasta — na wypadek, gdyby uzytkownik
zapomniat hasta do swojego konta (przycisk Resetuj hasto dostepny na stronie logowania).

Resetowanie hasta odbywa sie poprzez podanie identyfikatora uzytkownika (jesli uzytkownik
zapomniat swojego identyfikatora — jest on dostepny w pierwszej wiadomosci e-mail,
wysytanej podczas rejestracji konta), adresu e-mail, ktory zostat uzyty przy rejestracji konta
uzytkownika indywidualnego oraz wykonanie polecen aplikacji Captcha. Nastepnie
uzytkownik wybiera przycisk Resetuj hasfo, a na adres e-mail uzytkownika jest wysytany link
do zmiany hastfa.

zg SPRAWIEDLIWOSCI

Login

Adres E-Mail

Rysunek 7 Resetowanie hasta




Po zalogowaniu sie na wtasne konto e-mail, uzytkownik moze klikng¢ link przenoszacy na
strone zmiany hasta. W formularzu nalezy wpisa¢ nowe hasto i wpisac je ponownie, w celu
potwierdzenia, a nastepnie wybraé przycisk Zapisz. Po zmianie hasta mozliwe jest logowanie
sie na konto uzytkownika indywidualnego przy pomocy nowego hasta.

Uwaga! Czynnosc¢ wylogowania z konta zostata opisana w rozdziale Administracja kontem
(patrz pkt 2.3).

2.3 Administracja kontem

Po zalogowaniu uzytkownik ma mozliwo$¢ zarzadzania kontem. Rozwijane menu kryje sie
pod identyfikatorem uzytkownika, jego uaktywnienie nastepuje po kliknieciu identyfikatora

uzytkownika.
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Rejestr Sprawcéw Przestepstw na Tle Seksualnym — Rejestr z dostepem of

Sprawdz, czy Twoje dane znajduj3 sie w Rejestrze

z dostepem ograniczonym

Rysunek 8 Administracja kontem

Dostepne opcje:

e Moje konto

e Zmiana hasta

e Usuniecie konta
e Wyloguj sie

Wybierajgc przycisk Moje konto uzytkownik ma mozliwos¢ sprawdzenia oraz modyfikacji
danych, na ktére zostato zarejestrowane konto uzytkownika indywidualnego. W celu
wprowadzenia zmian w zapisanych danych, nalezy wybrac pole, w ktérym konieczne jest
wprowadzenie zmiany, wprowadzi¢ nowg tresc i wybrac przycisk Zapisz.
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Uwaga! Dane osoby powinny by¢ zawsze catkowicie zgodne z danymi zapisanymi na
kwalifikowanym certyfikacie podpisu elektronicznego lub w Profilu Zaufanym lub w

certyfikacie podpisu osobistego

SPRAWILDLIWOSCI

tepem ograniczonym

Rejestr Sprawc@w-Prz&stepstw na Tle Seksualnym — Rejestr

Zmien swoje dane - Konto uzytkownika indywidualnego

Imig

Nazwisko

Adres E-Mail

Potwierdz adres e-Mail

Rysunek 9 Moje konto

Wybierajgc przycisk Zmiana hasta uzytkownik moze ustanowi¢ nowe hasto dla swojego konta
uzytkownika indywidualnego. Operacja wymaga podania dotychczasowego hasta, wpisania
nowego hasfa i jego powtdrzenia. Nastepnie nalezy wybraé przycisk Zapisz.

Przy nastepnym logowaniu uzytkownik musi sie uwierzytelni¢ przy pomocy nowego hasta.

Uwaga! System sprawdza, czy podane dotychczasowe hasto jest prawdziwe oraz, czy nowe
hasto jest zgodne z minimalnymi wymaganiami.
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Rejestr Sprawcow Przeste na Tle Seksualnym —R&je dostepem ograniczonym

Zmiana hasta

Stare hasfo

Hasfo

Potwierdz hasfo

Rysunek 10 Zmiana hasta

Wybranie przez uzytkownika przycisku Usuniecie konta powoduje wyswietlenie komunikatu
»Czy jestes pewien, ze chcesz usungc swoje konto?”. Nastepnie uzytkownik moze anulowac
polecenie wybierajgc przycisk Powrot albo zatwierdzi¢ operacje usuniecia konta klikajgc
Usun.

Uwaga! Usuniecie konta uzytkownika indywidualnego spowoduje utracenie dostepu do
konta, w tym do informacji, ktore za posrednictwem Systemu RSPTS zostafy udzielone

uzytkownikowi Aplikacji e-ustug.

SPRAWIEDLIWOSCI

rzestepstw na Tle Seksualnym — Rejestr z dostep niczonym

Czy jestes pewien, ze chcesz usungc swoje
konto ?

(om0

Rysunek 11 Usuniecie konta

12



Ostatnia pozycja w menu dostepnym pod przyciskiem z loginem uzytkownika to polecenie
Wyloguj sie. Po kliknieciu tego przycisku, uzytkownik zostaje wylogowany z konta. Po
wylogowaniu, wykonanie kolejnych operacji na koncie wymaga ponownego logowania.

Uwaga! Ze wzgledu na bezpieczeristwa danych uzytkownika i informacji uzyskanych z
Rejestru przez uzytkownika, po 15 minutach bezczynnosci uzytkownik zostanie automatycznie

wylogowany przez system z konta

E i SPRAWIEDLIWOSCI

Sprawdz, czy Twoje dane znajduj3 sie w Rejestrze
z dostepem ograniczonym

© Nastepny krok - dane osobowe

Rysunek 12 Wylogowanie uzytkownika

2.4 Uzyskiwanie informacji za posrednictwem konta uzytkownika
indywidualnego

Po zalogowaniu uzytkownik moze wykonac¢ zapytanie do Systemu RSPTS za posrednictwem
Aplikacji e-ustug. Wystanie zapytania wymaga opatrzenia zapytania kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Informacje
uzyskane z Rejestru mozna nastepnie wydrukowac.

W celu wystania zapytania do Systemu RSPTS nalezy wybra¢ przycisk Nastepny krok - dane
osobowe dostepny na stronie gtéwnej konta uzytkownika indywidualnego.

13



SPRAWIEDLIWOSCI

Sprawdz, czy Twoje dane znajduja sie w Rejestrze
z dostepem ograniczonym

Rysunek 13 Zapytanie: Nastepny krok - dane osobowe

Nastepnie konieczne jest uzupetnienie tresci zapytania. Zgodnie z Ustawg, osoba fizyczna jest
uprawniona do uzyskania informacji z Rejestru tylko w zakresie wtasnej osoby. Dlatego czes¢
danych do zapytania jest uzupetniania automatycznie na podstawie danych wprowadzonych
przez uzytkownika przy rejestracji konta uzytkownika indywidualnego.

Dodatkowo uzytkownik musi wypetnic pola (a - odnos$nik do rysunku nr 14):

e Nazwisko rodowe

e Imie ojca — jezeli imie ojca nie jest znane, nalezy w tym polu wpisac¢ -brak danych
e Imie matki

e Data urodzenia

Po wypetnieniu formularza nalezy sie upewnic, ze wszystkie dane zostaty poprawnie
wprowadzone i odpowiadaja rzeczywistosci — wprowadzone przez uzytkownika dane
stanowig podstawe do przeszukania Rejestru.

Na ekranie formularza uzytkownik ma mozliwos¢ powrotu do poprzedniego ekranu Aplikacji
e-ustug klikajgc przycisk Powrot (b - odnosnik do rysunku nr 14).

Ponadto dostepny jest przycisk Wyczys¢ (c - odnosnik do rysunku nr 14), ktérego wybranie
spowoduje wykasowanie z formularza wszystkich wprowadzonych przez uzytkownika danych.

Nastepnie konieczne jest opatrzenie zapytania podpisem, w tym celu uzytkownik musi
wybrac przycisk Nastepny krok — podpis (d - odnosnik do rysunku nr 14).

14



SPRAWIEDLIWOSCI

Rejestr Sprawcow Przestepstw na Tle Seksualnym — Rejestr z dostepem ograniczonym

UWAGA: Sprawdz poprawnos¢ wprowadzonych danych. Na ich podstawie nastapi

przeszukanie Rejestru

PESEL, jesli zostat nadany

Nazwisko (Wymagane)

Nazwisko rodowe (Wymagane) [ =

Pierwsze imie (Wymagane)

a
Imieojca(Wymagane)o ‘ | = ‘
Imie matki (Wymagane) I | = ]
Data urodzenia (Wymagane) [ B

Pouczenie:
Kto bez uprawnienia uzyskuje z Rejestru z dostepem ograniczonym informacje o osobie, podlega grzywnie, karze ograniczenia
wolnosci albo pozbawienia wolnosci do lat 2 (podstawa prawna: art. 24 ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu

zagrozeniom przestepczoscia na tle seksualnym)

b | C d

Rysunek 14 Zapytanie: formularz

W celu opatrzenia zapytania uzytkownik wybiera jedng z trzech dostepnych metod ztozenia
podpisu:

e Profil Zaufany
e Podpis kwalifikowany
e E-dowdd

15



MINISTERSTW(
@ SPRAWIEDLIWOSCI Usluga Centralnego Podpisu Elektronicznego -
—_—

RSPTS - RSPTS

Zapytanie o udzielenie inf ji 0 osobie z Reji z dostep Wybierz metode podpisu

ograniczonym

,al}’,—';",f'yl B  Profil Zaufany
Podpis kwalifikowany

zostat dodany. E-dowéd

Wybierz sposéb podpisu dokumentu.

Anuluj podpisywanie

@

Rysunek 15 Zapytanie: podpis

Jesli wybrano podpis przy pomocy podpisu kwalifikowanego lub e-dowodu:

Podpisanie zapytania przy pomocy kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub e-dowodu
wymaga uprzednio:

- posiadania aktualnego oprogramowania JAVA (dostepne na stronie internetowej
https://java.com);

- instalacji dedykowanego rozszerzenia SZAFIR SDK WEBMODULE — tylko w przypadku

przegladarek Firefox, Chrome, Opera, Safari;

E Szafir elektronicznypodpis.pl

Niniejsza strona wykorzystuje komponenty podpisu elektronicznego Szafir SDK
Krajowe]j Izby Rozliczeniowej S.A. W wersji dla przegladarek Google Chrome i
Opera wymagana jest instalacja rozszerzenia Podpis
elektroniczny Szafir SDK oraz aplikacji udostepniajacej funkcje podpisu

elektronicznego.

Instalacja rozszerzenia z Web Store

Uwaga: Po zainstalowaniu rozszerzenia nalezy przetadowac biezaca strone!

Rysunek 16 Instalacja rozszerzenia SZAFIR SDK WEB MODULE

16



- instalacji oprogramowania SZAFIR HOST;

E Szafir elektronicznypodpis.pl

Przegladarka wymaga zainstalowania dedykowanej aplikacji Szafir Host

umozliwiajacej sktadanie podpisu elektronicznego.

Pobierz Szafir Host dla Windows
Pobierz Szafir Host dla Linux/Mac OS

Uwaga: Po zainstalowaniu aplikacji Szafir Host nalezy przetadowac biezaca
strong!

Jezeli aplikacja zostata prawidtowo zainstalowana i mimo tego nadal pojawia
sie niniejszy komunikat, nalezy sprawdzi¢ czy na komputerze zainstalowane

Rysunek 17 Instalacja SZAFIR HOST

Program instalacyjny dla oprogramowania SZAFIR HOST a nastepnie SZAFIR SDK WEB
MODULE jest automatycznie wigczany przy pierwszej prébie ztozenia podpisu (po kliknieciu
polecenia Podpis kwalifikowany lub E-dowdd).

Jesli wybrano podpis przy pomocy E-dowodu:

Dodatkowo podpisanie zapytania przy pomocy e-dowodu wymaga uprzednio zainstalowania
oprogramowania do obstugi e-dowodu. Wymagane oprogramowanie dostepne jest do
pobrania na stronie https://www.gov.pl/web/e-dowod. Na stronie znalez¢ mozna informacije
jak uzyska¢ dowdd osobisty z warstwg elektroniczng oraz jak korzystaé z e-dowodu.

Po zainstalowaniu koniecznego oprogramowania, mozliwe jest ztozenie podpisu. Po wybraniu
podpisu kwalifikowanego lub e-dowodu, wyswietli sie aplet podpisu elektronicznego. Nalezy
zapoznac sie z trescig podpisywanego zapytania (w oknie Tres¢ dokumentu — czy zgadza sie z
kryteriami wprowadzonymi w formularzu wyszukiwania, nastepnie wybra¢ odpowiedni
certyfikat podpisu i klikng¢ Podpisz.
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VINISTERST W(
SPRAWIEDLIWOSCI

Tres¢ dokumentu
(@ Sformatowany (O Binarny O Wylaczony

Zapisz kopie Otwérz za pomoca

~

/Sign
rue</DataEnbedding:

igningTaskProperties>

<Base64Binary>

Realizowana czynnos¢
Podpisywanie dokumentu 1/1
DANE W BUFORZE

1. Prezentacja

E Szafir
§
i

N_/

Pomii prezentacie kolejnych dokumentéw Pomifi podsumowanie kolejnych elementsw

Certyfikat do podpisywania

liekwalifikowany certyfikat wystawiony dla:
Nﬂ

=st:mca certyfikatu ‘3

N:

Rysunek 18 Zapytanie: kwalifikowany podpis elektroniczny — widok apletu do podpisywania

Nastepnie nalezy autoryzowac operacje poprzez wprowadzenie numeru PIN dla wiasnego
podpisu i wybranie przycisku Akceptuj.



MINISTERSTWO

SPRAWIEDLIWOSCI

Tres¢ dokumentu

@ Sformatowany O Binamy O Wylaczony Zapisz kopie Otwérz za pomoca

certyfikat iiony dia:
cn
Wystawca certyfikatu
Realizowana czynnosé N
Podpisywanie dokumentu 1/1
DANE W BUFORZE

Wprowadz PIN do klucza

E Szafir |

Trwaly PIN
[Mwiacz | Ograniczony iloscia operacji

Pomih prezentacie kolejnych dokumentéw Anuj
Certyfikat do podpisywania

" - Wybierz
Niekwalifikowany certyfikat wystawiony dla:
o=

N E

<
&

Pomih podsumowanie kolejnych elementéw

Rysunek 19 Zapytanie: kwalifikowany podpis elektroniczny — wpisywanie PINu

Po weryfikacji numeru PIN nastepuje ztozenie podpisu pod zapytaniem. Po zakonczeniu

operacji nalezy klikng¢ przycisk Zakoncz.

MINISTERSTWO

SPRAWIEDI IWOSCI

) Szafir SDK - komponent do skiadania i weryfikacji podpiséw elektronicznych v1.8.2 (Build 353)
Tresé dokumentu
@ Sformatowany (O Binamy O Wylaczony Zapisz kopig

Otwérz za pomoca

Realizowana czynnos¢
Podpisywanie dokumentu 1/1

DANE W BUFORZE

3. Zachowanie wyniku

E Szafir

Status podpisywania:
Podpis zlozony prawidiowo

e e S

Pomit prezentacje kolejnych dokumentéw

Certyfikat do podpisywania
MNiekwalifikowany certyfikat wystawiony dla: Wybierz
N
Wystawca certyfikatu
o - — =]
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Rysunek 20 Zapytanie: kwalifikowany podpis elektroniczny — po zfozeniu podpisu

Jesli wybrano Profil Zaufany :

Uzytkownikowi wyswietli sie ekran logowania do portalu Profilu Zaufanego. Nalezy zalogowac
sie na wtasne konto przy pomocy danych logowania oraz przycisku Zaloguj mnie.

rev 4c5d3c5, date 2017-09-11 13:32:31, srv 172.26.159.50 Wysoki kontrast

Za up#;lorflyl E 2 Zarejestruj sie

n PROFIL ZAUFANY AKTUALNOSCI POMOC KONTAKT

4 N\
Logowanie za pomoca hasta Wybierz inny sposéb logowania

* - pola wymagane
) Zaloguj za pomoca certyfikatu kwalifikowanego »
Login lub adres e-mail *
i Zaloguj przez bankowosc elektronicznag »
Hasto *

L]
G  ommm I ®uER | NG

Bank Polski
Zalogujmnie B

Nie pamigtam loginu | Nie pamietam hasta e

@BarkPeo inteligo

/e pun p g NOTAPRAWNA  REGULAMIN  MAPA STRONY

Portal nadzorowany przez Ministerstwo Cyfryzacji. © Wszystkie prawa zastrzezone

Rysunek 21 Zapytanie: Profil zaufany - logowanie

Nastepnie wyswietli sie ekran podpisywania zapytania podpisem zaufanym. W tym widoku
uzytkownik powinien pobraé i sprawdzi¢ tres¢ podpisywanego zapytania przy pomocy
przycisku Pobierz dokument (a - odnos$nik do rysunku nr 22) oraz rozpocza¢ podpisywanie
po kliknieciu przycisku Podpisz podpisem zaufanym (b - odnosnik do rysunku nr 22).

Rysunek 23 przedstawia przyktadowe zapytanie do systemu pobrane przy pomocy przycisku
Pobierz dokument.
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rev 4cSd3ch, date 2017.00.11 13:32:31, sev 172.26.159.56 Wysoki kontrast

zau%orsl; 48 M
n PROFIL ZAUFANY AKTUALNOSC POMOC KONTAKT

Podpisywanie dokumentu PRI Podpisz podpisem zaufanym

Informacje o profilu zautanym

Porwsze mig

Druge imig

Nazwisko

ISentyShator uytownia

Data utworzenia

Data wygadniecia

Informacje dodatkowe Podpisz knytena wystukieana profilem Zaufanym

Dane dokumentu Podglad dokumentu

Nie ud:

0 SwCualcowal Zawartode! dokumenty. Aby $ig 2 N ZapoInad, modess pobral dokument, korZysta@ae 2

Anuluj Podpisz podpisem zaufamym  » ||
TERT LT AT SRR OWETy e
Rysunek 22 Zapytanie: podpisywanie podpisem zaufanym
<?xml version="1.0"?=>
- <CheckCurrentUserlnnutDia xmins:xsi="http:/ /www.w3.0rg/2001/XMLSchema-instance” xmlns:xsd="http:/ /www.w3.0rg/2001/XMLSchema">
<FamilyName= amilyName=
<FathersFirstN </FathersFirstName=
<MothersFirsth </MothersFirstName >
<DateOfBirth= </DateOfBirth>
<PESEL= PESEL>
<FirstName> stName=>
<LastName> </LastName>

</CheckCurrentUserInputDto>

Rysunek 23 Zapytanie: przyktadowe zapytanie

Po kliknieciu Podpisz podpisem zaufanym wyswietli sie okno autoryzacji. Nalezy w nim poda¢é
jednorazowy kod sms uwierzytelniajgcy operacje podpisania zapytania podpisem zaufanym a
nastepnie wybra¢ przycisk Autoryzuj i podpisz dokument. Jesli podany kod jest prawidtowy,
zapytanie zostaje podpisane, za$ uzytkownikowi wyswietla sie z powrotem ekran
umozliwiajgcy wystanie podpisanego zapytania do Systemu RSPTS.
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Autoryzacja podpisania dokumentu podpisem zaufanym

Do podpisania dokumentu podpisem zaufanym wymagana jest autoryzacja.
Na Twé) kanat autoryzac)i wystaliSmy wiadomos¢ z kodem autoryzacyjnym. Przepisz ponizej otrzymany kod

Kod autoryzacyjny nr 3 z dnia 16.11.2018:

Autoryzuj i podpisz dokument ’ Anuluj

Rysunek 24 Zapytanie: autoryzacja podpisu

Po ztozeniu podpisu — niezaleznie od wybranej metody, uaktywnia sie przycisk Wyslij
zapytanie. Klikniecie go spowoduje wystanie zapytania do Systemu RSPTS i wyswietlenie
uzytkownikowi informacji z Rejestru.

SPRAWIEDI IWOSCI

Rejestr Sprawcéw Przestepstw na Tle Seksualnym — Rejestr z dostgpem ograniczonym

Podpisz za pomoca:

Podpisu zaufanego
v

= &

Rysunek 25 Zapytanie: wysytka

Uwaga! Czas oczekiwania na wyswietlenie uzytkownikowi informacji z Rejestru jest
uzalezniony od biezgcego obcigzenia Systemu RSPTS.

Po przetworzeniu zapytania przez System RSPTS na ekranie uzytkownika pojawi sie
informacja uzyskana z Rejestru.
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Dostepne dla uzytkownika opcje to przycisk Powrét (a - odnosnik do rysunku nr 26), z
ktérego skorzystanie jest uzyteczne w przypadku, gdy popetniono btad przy wypetnianiu
formularza zapytania. Wybranie tego przycisku przekierowuje do formularza zapytania.

Ponadto dostepny jest przycisk Pobierz wydruk PDF (b - odnosnik do rysunku nr 26). Po jego
kliknieciu Aplikacja e-ustug wygeneruje plik pdf. Tres¢ wydruku PDF jest tozsama z udzielong
z Rejestru informacja.

Uzyskana na ekranie uzytkownika odpowiedz oraz wydruk pdf zawsze zawiera powtdrzenie
warunkéw zawartych w zapytaniu (dane, ktore weszty w tres¢ zapytania). Ponadto na
informacje sktada sie komunikat o jednej z trzech mozliwych tresci:

e ,FIGURUJE” —oznacza to, ze w Rejestrze Sprawcow Przestepstw na Tle Seksualnym
zgromadzone zostaty dane osoby wskazanej w zapytaniu

e W Rejestrze nie ma informacji o osobach, dla ktérych sg spetnione warunki zawarte
w zapytaniu” — oznacza to, ze w Rejestrze Sprawcow Przestepstw na Tle Seksualnym
nie zostaty zgromadzone dane osoby wskazanej w zapytaniu

e ,Trwa postepowanie w celu ustalenia prawidtowych danych. Uzyskanie informacji
bedzie mozliwe po jego zakonczeniu” — oznacza to, ze dla wskazanych w zapytaniu
danych prowadzone jest postepowanie wyjasniajgce i udzielenie informacji nie bedzie
mozliwe do czasu zakonczenia postepowania. W przypadku uzyskania takiej
odpowiedzi zaleca sie uzytkownikowi ponowne wystanie zapytania do Systemu RSPTS
posrednictwem Aplikacji e-ustug w pdzniejszym terminie. Jezeli sprawa uzyskania
informacji z Rejestru jest pilna, albo w przypadku kilkukrotnego uzyskania tej samej
odpowiedzi w dtuzszym odstepie czasu, nalezy nawigzac pisemny kontakt z Biurem
Informacyjnym Krajowego Rejestru Karnego. W pismie nalezy wskaza¢ dane, wedtug
ktorych nastgpito przeszukanie Rejestru lub zatgczy¢ do niego kopie uzyskanego
wydruku PDF informacji z Rejestru.
W przypadku wysyitki pisma, nalezy je kierowaé pocztg na adres:

Biuro Informacyjne Krajowego Rejestru Karnego
ul. Czerniakowska 100
00-454 Warszawa

Wydruk PDF jest dodatkowo opatrzony unikalnym identyfikatorem wydruku, ktéry umozliwia
weryfikacje jego autentycznosci.
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SPRAWIEDLIWOSCI

Rejestr Sprawcow Przestepstw na Tle Seksualnym — Rejestr z dostepem ograniczonym

W Rejestrze nie ma informacji o osobach, dla ktérych sg spetnione warunki
zawarte w zapytaniu

Dane podane w zapytaniu:

Pesel

Pierwsze imig
Nazwisko
Nazwisko rodowe
Imig ojca

Imie matki

Data urodzenia

Rysunek 26 Informacja zwrotna z Rejestru — ekran odpowiedzi

2.5 Lista zapytan i odpowiedzi

Zapytania wystane do Systemu RSPTS oraz informacje uzyskane z Rejestru sg dostepna dla
uzytkownika w Aplikacji e-ustug. Dotychczasowe zapytania do Systemu RSPTS i uzyskanie
informacje z Rejestru mozna sprawdzi¢ przy pomocy Listy zapytan i odpowiedzi.

Aby przejrzed Liste zapytan i odpowiedzi, nalezy wybrac¢ przycisk Lista zapytan i odpowiedzi
dostepny na stronie gtéwnej Aplikacji e-ustug, na gérnym pasku.
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SPRAWIEDLIWOSCI

Rejestr Sprawcéw Przestepstw na Tle Seksualnym — Rejestr z dostgpem ograniczonym

Sprawdz, czy Twoje dane znajduja sie w Rejestrze
z dostepem ograniczonym

© Nastepny krok - dane osobowe

Rysunek 27 Lista zapytan i odpowiedzi

Po przejéciu do Listy zapytan i odpowiedzi uzytkownik moze przejrzeé liste i pobrac
odpowiedzi, ktdre zostaty udzielone z Rejestru na zapytania wystane do Systemu RSPTS.

Lista jest prezentowana w uktadzie tabelarycznym, poszczegdlne nagtéwki kolumn oznaczaja:

e Data udzielenia informacji — data dzienna udzielenia informacji z Rejestru

e Wydruk informacji z Rejestru — w tej kolumnie jest zamieszczona ikonka dokumentu,
po ktérej kliknieciu nastepuje otwarcie pliku pdf z zapytaniem do Systemu RSPTS
i udzielong informacja z Rejestru (a — odnosnik do rysunku nr 21).

Wydruki odpowiedzi z Rejestru sg dostepne dla uzytkownika na state.

W przypadku, gdy wykonano wiele zapytan do Systemu RSPTS, Lista zapytan i odpowiedzi
bedzie pokazywac w pierwszej kolejnos$ci najnowsze zapytania, zas najstarsze — na dole listy.
Jesli zapytan bedzie bardzo wiele, wowczas konieczne moze okazac przetgczanie stron listy
przy pomocy przyciskdw Poprzednia i Nastepna (b odnos$nik do rysunku nr 21).
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SPRAWIEDLIWOSCI

Rejestr Sprawcow Przestepstw na Tle Seksualnym — Rejestr z dostepem ograniczonym

Data udzielania informacji Wydruk informacji z Rejestru

2017.08.28

7

2017.08.28

2017.08.28

b

2017.08.28

2017.08.28

)
)

2017.08.28

E

2017.08.28

b

2017.08.28

b

2017.08.28

2017.08.28

Rysunek 28 Lista zapytan i odpowiedzi - obstuga

0

3  Weryfikacja autentycznosci wydruku

Kazdy pobrany przez uzytkownika wydruk PDF informacji uzyskanej z Rejestru (patrz rozdz.
2.4 2.5) jest opatrzony specjalnym identyfikatorem, ktéry umozliwia zweryfikowanie
autentycznosci wydruku.

Funkcjonalnos¢ ta moze sie okaza¢ pomocna, gdy konieczne okaze sie zweryfikowanie, czy
posiadany wydruk faktycznie przedstawia informacje pochodzgce z Rejestru.

26



Strona1z1

| Identyfikator wydruku: 3a07991c-1446-4a7d-9f7f-d4164dcd14cb I

Biuro Informacyjne Krajowego Rejestru Karnego

Osoba skfadajgca zaiytanie:

Rejestr Sprawcow Przestepstw na Tle Seksualnym

Stannadzien  godz.

Rysunek 29 Identyfikator wydruku

Sprawdzenie autentycznosci wydruku nie wymaga uprzedniego logowania na konto
uzytkownika indywidualnego.

Aby zweryfikowa¢ wydruk nalezy wybrac polecenie Sprawdz autentycznosc¢ wydruku
dostepne na stronie gtéwnej Aplikacji e-ustug, w menu Rejestru z dostepem ograniczonym.
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Rejestr Sprawcow Przestepstw na Tle Seksualnym

Rejestr z dostepem Rejestr publiczny Rejestr Panstwowej
ograniczonym Komisji

Crym jest Rejestr 2 dostgpem ogranicromym? Crym jest Rejestr publiceny? Coym jest Rejestr Padstwowe] Kominji?

N N the seksualny tawy

K10 ma prawo do uzyskanks informacii 1 Rejestru

t dostgpem

aniczomym?
K10 ma prawo do wayskanks informac) 1 Rejestru
publiconego?
K10 ma prawo do wyskania informach  Rejestra

adrq postgpowanie lub wymaga teg Panstwowe] Komis)i?

Jak korzystal 1 Rejestru publicanego?

Rysunek 30 SprawdZ autentycznos¢ wydruku — strona gtéwna

Nastepnie uzytkownik moze wprowadzi¢ posiadany identyfikator wydruku w przeznaczone
do tego celu pole tekstowe Identyfikator wydruku i klikngé przycisk Sprawdz.

Jesli zostanie podany prawidtowy identyfikator wydruku, Aplikacja e-ustug zaprezentuje
uzytkownikowi dany wydruk umozliwiajac poréwnanie go z wydrukiem posiadanym przez
uzytkownika.

Jesli zostanie podany nieprawidtowy identyfikator wydruku, Aplikacja e-ustug wyswietli
komunikat ,W systemie brak wydruku o podanym identyfikatorze”.
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Sprawdz wydruk

Identyfikator wydruku

Rysunek 31 Sprawdz autentycznos¢ wydruku — wprowadzanie identyfikatora i sprawdzenie
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